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Prot.  43 
Milano 13 ottobre 2022 

  

Destinatari Studenti  

Docenti 

Sito 
 
, 

OGGETTO :  Indicazioni sulle procedure di evacuazione in caso di emergenza 

 
 

Gentilissimi docenti e studenti, 

 

Qui di seguito vengono illustrate le procedure che occorre seguire in caso suoni 

l’allarme per l’evacuazione immediata dell’istituto. 

 

 

I DOCENTI: 

 

1. Non appena recepito il segnale d’allarme, dovranno sospendere immediatamente 

qualunque attività didattica; 

2. Prenderanno con sé l’apposito modulo contenente l’elenco degli alunni della classe; 

3. Chiederanno agli studenti di lasciare ogni oggetto ingombrante o pesante e invitarli ad 

abbandonare l’aula senza indugi, in maniera tranquilla e ordinata; 

4. Verificaranno che gli studenti aprifila e chiudifila svolgano correttamente i propri 

compiti (il primo guida il gruppo e apre le porte, il secondo controlla che nessuno dei 

compagni sia ancora in aula, quindi chiude la porta e si unisce alla fila. 

5. Guidaranno la propria classe verso l’area di raccolta seguendo il percorso previsto 

verso le uscite di sicurezza, evitando quindi l’utilizzo degli ascensori. Le uscite (normali 

e di sicurezza) sono indicate nelle apposite planimetrie consultabili in ogni piano 

dell’istituto.  

6. Si assicureranno che l'aula sia stata completamente evacuata, vigilare sul corretto 

comportamento degli studenti, aiutare le persone in difficoltà, compresi gli studenti 

di altre classi rimasti solati incontrati lungo il percorso.  

7. Una volta raggiunto il punto di raccolta all'aperto, verificanno la presenza di tutti gli 

studenti della classe e compilare il modulo, facendolo recapitare al coordinatore 

d'Istituto. 
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GLI STUDENTI: 

 

1. Interromperanno immediatamente ogni attività;  

2. Tralasceranno il recupero di oggetti personali che potrebbero determinare impedimento 

durante l'evacuazione (ad esempio cartelle, zaini);  

3. Si metteranno in fila evitando il vociare confuso, grida e richiami mentre gli alunni apri- 

fila provvederanno ad aprire la porta;  

5. L' alunno chiudi - fila provvederà a controllare che nessun compagno sia rimasto 

nell'aula e chiuderà la porta;  

6. Seguendo il docente lungo il percorso indicato dalla segnaletica (planimetria del piano e 

segnali di salvataggio) gli alunni raggiungeranno il punto di raccolta;  

10. Gli alunni che dovessero avere problemi di movimento usciranno per ultimi della classe 

aiutati dal docente di sostegno o da un collaboratore;  

11. Gli alunni isolati si uniranno alla classe o gruppo più vicino; se ciò si dimostrasse 

impossibile procederanno all’evacuazione individuale seguendo le vie di esodo 

contrassegnate nella planimetria affissa sui muri; 

 

 

 

  
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 (Prof.ssa Luisa Francesca Amantia)   

                                                                                          (Firma apposta ai sensi dell'art.3 comma 2 D. L.vo n.39/93) 
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