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Circolare n° 28
Milano 16/10/2024

Docenti
Studenti
Genitori

Sito

OGGETTO: COMUNICAZIONI

Relativamente all’argomento in oggetto, nell’intento di rispettare l’orario di lavoro, viene
stabilito che non si possono inviare comunicazioni dopo le ore 17 nei giorni feriali e dalle ore
14:00 del sabato (o altri prefestivi) fino alle ore 8:00 del lunedì successivo. Tale limite
comprende anche richieste, domande e chiarimenti a proposito di esercitazioni o compiti ai
docenti da parte degli alunni e assegnazione di compiti o altre disposizioni didattiche agli alunni
da parte dei docenti.

Costituiscono eccezioni (limite fino alle 21:00 del giorno corrente e a partire dalle 7:00 del
successivo, festivi compresi):

- le comunicazioni dei collaboratori alla presidenza o dell’animatore digitale ai docenti –
ed eventuali risposte – riguardanti esclusivamente supplenze, sostituzioni o altre
necessità legate all’orario e all’organizzazione delle lezioni;

- le comunicazioni dei collaboratori alla presidenza o dell’animatore digitale alle famiglie
tramite la bacheca del registro elettronico riguardanti esclusivamente variazioni di
entrata e uscita e di organizzazione delle lezioni.

Si ricorda che il sistema gmail permette la programmazione di invio del messaggio per un
tempo successivo a quello della compilazione.

Le famiglie e gli alunni sono comunque invitati, in conformità con quanto stabilito dal patto
formativo, a servirsi il meno possibile del mezzo informatico come strumento di comunicazione
con i docenti, prediligendo il contatto diretto in classe o il colloquio, a meno di precisi accordi
contratti con il docente in questione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

(Prof.ssa ssa Luisa Francesca Amantia)
(Firma apposta ai sensi dell'art.3 comma 2 D. L.vo n.39/93)
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